UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NINH KHANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 206/QD-MNNK Hoa Lu, ngay 13 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché din chi co s&
Trwong Mim non Ninh Khang

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH KHANG

Can cw Ludt thuc hién ddn chu o co so nam 2022; Nghi dinh s6
59/2023/NP-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé
diéu ciia Ludt Thue hién dan chii 6 co so;

Can cir Thong tur 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B6 GD&PT quy dinh
Quy tac #ng Xk trong cac CSGD mam non, CSGD phé théng, CSGD thuong Xuyén;
Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bé GD&PT ban hanh thong
tir hwdmg dan thye hién déan chii trong hoat déng ciia CSGD c¢éng Idp; Théng tw sé
09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia GDEPT tao quy dinh vé cong khai trong
hoat dong cua cac don vi thuoc hé théng giao duc quéc dan;

Can cir Thong e 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
GD&DT ban hanh Piéu |¢é Trirong mam non;

Can cir vao tinh hinh thuc té vé nang luc va chuwc danh, nhiém vu cua can
bg, gido vién, nhan vién truong Mam non Ninh Khang nam hoc 2025 - 2026;

QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan Ban chi dao thyc hi¢n Quy ché dan chu cua truong Mam
non Ninh Khang, gom céc 6ng (ba) c6 tén trong danh sach kem theo.

‘ Piéu 2. Ban Chi dao c6 trach nhiém trién khai thL.E'C hién Quy ché dan chu truong
Mam non Ninh Khang va chiu trach nhiém thuc hién day du cac nhiém vy, chirc nang
cta Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s cua don vi theo qui dinh.

Kém theo quyét dinh nay phan cong nhi¢m vu Ban chi dao thuc hién qui ché dan
chu truong Mam non Ninh Khang, nam hoc 2025-2026.
Quyét Pinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac bd phan, cac to chuyén mon, cac ca nhan cd lién quan va cac
ong (ba) co tén tai Bieu 1 chiu trach nhi¢m thi hanh theo quyet dinh./.

Noi nhin: HIFU\TRUONG
- Nhu didu 3; MO
- Luu VP./. (H KHANG f“.{ y)
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DANH SACH

. :'3‘.;m~ aff ds/o thure hién Quy ché dan chii co sé trwong MN Ninh Khang

(Kem thiz¢/Quyét dinh s6 206/0D-MNNK, ngay 13/10/2025 ciia Hiéu truong
| truong Mam non Ninh Khang)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dwge giao
1 | Lé Thi Thuy Hiéu truéng Truong BCD
2 | Nguyén Thi Huyén Trang Pho Hiéu trudng Pho trudong ban
3 | Lé Thi Huong Giang TT CM t6 MG Uy vién
4 | Nguyén Thi Pai Truéng khu Dai Phu Uy vién
5 | Nguyén Thi Dung Trudng khu Bach Cu Uy vién
6 |Nguyén Thuy Linh TT CM t6 nha tré Uy vién
7 | Pham Thi Bich Ngoc Bi thu DTN Uy vién
8 | Pham Thi Kim Hoa TP CM t6 NT Uy vién
9 | Pang Thi Phuong KT, TT t6 VP Uy vién

10 | Bui Thi Hué Gi4o vién Uy vién

11 | Bui Thi Hién Nhan vién nuéi dudng Uy vién

(Danh sach gom ¢6 11 nguwoi)




UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH KHANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

Hoa Lw, ngay 13 thang 10 nam 2025

PHAN CONG NHIEM VU
Ciia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi trwdong Mam non Ninh Khang
Nam hoc 2025 — 2026
(Kém theo Quyét dinh sé 206/0P-MNNK, ngay 13/10/2025 ciia Hiéu trudng
truong Mam non Ninh Khang)

1. NHIEM VU CHUNG

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s¢ gilip Ban giam hiéu, can b9,
gido vién, nhan vién thuc hién tét QCDC trong don vi theo cac van ban hudng dan
cuia Cap trén, cac quy dinh cua nha trudng. Hang thang theo déi CB,GV,NV trong
nha truong thuc hién QCDC cua don vi. Thu thap cac thdng tin, y kién phan anh
cua CB,GV,NV theo cac noi dung:

- Viéc thuc hién cac chu trurong chinh sach cia Bang, nha nudc, ndi quy cua
nha truong.

- Cong tac thuc hién Quy ché chuyén mén, Quy ché nudi day tré.
- Ché @6 lam viéc, ché do hoi hop.
- Ché do chinh sach ddi véi can bo vién chirc, lao dong.
- COng tac thanh tra, kiém tra, danh gi4 chat luong gido vién.
- Nhig phan anh ti phia phu huynh hoc sinh, cac doan thé tai dja phuong
doi vai can bo, giao vién, nhan vién va nha truong.
- Cong tac thu, chi cua Chi bg, Nha truong, Chi doan...

- Tiép nhan giai quyét cac van dé thuong ngay vé thuc hién Quy ché dan
chu & don vi.

- Cong tac thi dua khen thuong d6i vai CB, GV, NV binh xét xép loai CB,
GV, NV hang thang.

- Viéc cong khai t6 chtrc danh gia xép loai can b, gido vién, nhan vién hang
thang, cudi nam va viéc danh gid XL chuan CBQL va chuan nghé nghi¢p GVMN
cuoi nam hoc.

II. NHIEM VU CU THE
1. Pong chi: L& Thi Thiy- Hiéu trwéng, Truéng Ban chi dao

- Phy trdch chung, quan 1y va diéu hanh moi hoat dong ciia Ban chi dao.
Phoi hop vai cbng doan trong viéc thuc hién quy ché dan chu.

- Chi dao céc cudc hop cua Ban chi dao.



- Xay dung va trién khai thyuc hién ké hoach, QC hoat dong ctia BCP.

- Tiép nhan cac y kién phan anh va cling Ban chi dao giai quyét céc van dé
mot cach kip thoi theo tham quyeén duoc giao.

- Thudng xuyén tuyén truyén, trién khai kip thoi cac van ban chi dao coa
cac cap, cac noi dung dan chu trong nha truong dén toan thé can bo, giéo vién,
nhan vién va phu huynh hoc sinh, phu trach co s¢ vét chat ctia nha trudng. Thuc
hién tot nhirng noi dung dan chua tai don vi.

2. Pong chi: Nguyén Thi Huyén Trang - Pho Hi¢u truwéng, Pho Ban
thwong truc:

- C6 trach nhiém thudng truc giai quyét cac cong viée cta Ban chi dao, thyuc
hién nhiém vu ty quyén ctia Trudéng BCP va c6 nhiém vu tong hop, theo ddi, xay
dung van ban, chuong trinh hé1 hop, bao cao hoat dong cua Ban chi dao theo dinh
ky; Pon ddc, tong hop ¥ kién phan anh tir cac ddng chi thanh vién Ban Chi dao.

- Co trach nhiém cung giai quyét, chi dao thuc hién cic cong viéc ctia Ban
chi dao, chi dao, hudng dan, kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy che dan chu
tai don vi, giiip truong Ban chi dao trién khai cac hé thong vin ban vé thuc hién
Quy ché dan chu tai co s& ctia cp trén va cic vin ban cia co so.

- Phu trach cong tac tuyén sinh, cong tac gido duc.

- Phu tréch cong tac bao cdo, thong ke, cong tac kiém tra hoat dong su pham
cua nha giao.

- Phy trach cong tac quan 1y gido duc, phan anh viéc thuc hién Quy ché dan
chu, y kién kién nghi cua gido vién,

- Gidm sat viéc thuc hién ché do chinh sach, thu chi tai chinh va cac noi
dung dén chu tai don vi.

- Phu trach céac hoat dong phong trao, theo doi tong hop h6 so bao hiém than
thé cho can bo, g‘iéo vién, nhan vién va hoc sinh. Thuc hién tot ndi dung dan cha
tai don vi nhu phan nhiém vu chung.

- Phu trach cong tac quan 1y nu6i dudng, phan anh viéc thuc hién Quy ché
dan chu, y kién kién nghi ctia nhén vién To6 nubi dudng.
3. Pong chi: Lé Thi Hrong Giang — T6 trwéng t6 Mau gido - Uy vién.

C6 nhiém vy gitp viéc cho BCD ghi chép cac hoat dong, bién ban lam viéc
ciia BCD, thong keé, tong hop céc loai bao cdo, két qua cia cac doan kiém tra vé
QCDC tai co so; Kiém tra viéc xay dung va thuc hi¢n QCDC tai don vi va phuc vu
BCDP khi dugc yéu cau. Thyuc hién QCDC tai co quan, dam bdo tinh thiét thuc,
hi¢u qud; Tham gia déy du cac cudc hop khi dugc triéu tap; Nim tinh hinh va tich
cuc dong gop v kién trong cac ky hop cua BCD. Tuyén truyén, phd bién cac van
ban huong dan thyc hién QCDC dén CB,GV NV trong don vi. Tiép thu y kién,
phan hoi vé tinh hinh thyuc hién Quy ché dan chu ciia CB, GV, NV trong don vi.



- Phu trach cong tac chuyén mon Té)" GD, cbng tac thanh tra hoat dong su
pham cua nha gido, cong tac tuyén sinh, pho cap, cac hoat dong phong trao. Thuc
hién tot ndi dung dan chu tai don vi nhu phan nhiém vu chung.

- Thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra, don thu, khiéu nai té cdo theo dung
quy dinh (néu c0).

- Tong hop cac y kién phan &nh, dé xuat cua can b, gido vién, nhan vién dé
bao cao véi Chi bo va Ban chi dao.

4. Céc dong chi | iy vién trong Ban chi dao con lai:

- Tong hop cac y kién phan anh, dé xuat cua CB,GV,NV dé bao céo vai Chi
b6 va Ban chi dao.

- Giam sat vi¢c xay dung va thuc hién QCDC tai don vi va phuc vu Ban chi
dao khi dugc yéu cau.

- Thyc hién QCDC tai co quan, dam bao tinh thiét thyc, hiéu qua; Tham gia
day du cac cude hop khi duoc tridu tap; Ném tinh hinh va tich cuc dong gop ¥ kién
trong cac ky hop cua BCD. Tuyén truyén, pho bién cac vin ban hudng dan thuc
hién QCDC dén CB,GV,NV trong don vi. Tiép thu y kién, phan hoi vé tinh hinh
thuc hién QCDC cua CB, GV, NV trong don vi.

Trén day la phan cong nhiém vu cy thé cia BCP thuc hién QCDC ¢ co 6
nam hoc 2025 - 2026 cua truong MN Ninh Khang. Trong qua trinh thyc hién co
vuéng mic gi cac dong chi s& phan anh qua cac buoi hop dinh ky hoic phan anh vé
Truong BCD dé dugc giai dap kip thoi./.



