UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN NINH KHANG Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

S6: 24/QD-MNNK Hoa Lu, ngay 28 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh N¢i quy v€ cong tac bao v¢ bi mat nha nudée
tai Troeong Mam non Ninh Khang

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH KHANG

Qén ctr Luat B4o vé bi mat nha nude s6 1 17/2025/QH15 ngay 10/12/2025
cua Quoc hoi;

Cin ¢t chirc ning, nhiém vy va quyén han ctia Trudng Mam non Ninh Khang;

Xét dé nghi ctia bo phan vin phong nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay

Noi quy vé cong tac bao vé bi mat nha nude tai Truong Mam non Ninh Khang.

Diéu 2. Noi quy ndy ap dung ddi vdi toan thé can bd quén 1y, gido vién, nhan
vién dang cong tac tai Truong Mam non Ninh Khang.

Piéu 3. Cac td chuyén mon, b phan van phong va tqe‘m thé can bd, g14o vién,
nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhén: HIEYU TRUONG
- Nhu diéu 3; N -

- Cong TTDT;

- Luu VT, HS GDPL.
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NOI QUY
Vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc tai Trwong Mam non Ninh Khang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/0P-MNNK ngay 28 thang 01 nam
2026cua Hi¢u truong Trueong Mam non Ninh Khang)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich ban hanh néi quy

1. Quy dinh trach nhi¢m ctia cédn bd quan ly, gido vién, nhan vién trong viéc
thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc tai Truong Mam non Ninh Khang.

2. Phong ngtra, phat hién va ngan chan céc hanh vi lam 19, lam mét bi mét nha
nudc trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

3. Bao dam viéc quan 1y, st dung, luu trix, trao doi thong tin ¢o6 lién quan dén
bi mat nha nudc dugce thuc hién ding quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé:

1. Nguyén tic bao vé bi mat nha nudc.

2. Trach nhiém cua can bd quan ly, gido vién, nhan vién.

3. Quan ly tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc.

4. Viéc soan thdo, luu trit, sao chup, chuyén giao tai liéu mat.

5. Cong tac bao vé bi mat nha nude khi sir dung thiét bi cong nghé thong tin.
6. Xir 1y vi pham va to chuc thyc hién.

Picu 3. Poi twong ap dung

1. Cén bg quan 1y cua nha truong.

2. Gido vién dang cong tac tai truong.

3. Nhén vién hanh chinh, ké toan, van thu, béao vé va cac bd phan khac.

4. C4c t6 chtrc, ca nhan co lién quan dén vige ti€p can, xu ly thong tin thudc
pham vi bi mat nha nudc tai don vi.

Piéu 4. Nguyén tic bao vé bi mat nha nuéc

1. Bao v¢ bi mat nha nudc 1a trach nhiém ctia moi can bg, gido vién, nhan vién
trong nha truong.

2. Viéc quan 1y va sir dung bi mat nha nude phai ding muyc dich, ding tham
quyén va dung quy dinh cta phép luat.

3. Thong tin thudc bi mat nha nudc phai dugc quan 1y chat ché, tranh dé 10,
mat hoac bi khai thac trai phép.
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4. Khi phat hién hanh vi vi pham hodc nguy co 19, mat bi mat nha nudc phai
béo cao ngay véi nguoi co tham quyéen dé xir 1y kip thoi.
Chwong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 5. Nhirng thong tin thudc pham vi bi mat nha nwoérc tai don vi

1. Van ban cda co quan cap trén dugc xac dinh thudoc danh muc bi mat nha
nuoc.

2. Tai liéu c6 dong ddu mat theo quy dinh cua co quan c6 thdm quyén.

3. Céc van ban lién quan dén cong tac td chirc can bo, thanh tra, kiém tra khi
chua dugc cong bd chinh thirc.

4, Thong tin thuoc danh muc bi mat nha nudc do co quan nha nude cod tham
quyén ban hanh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Chiu trach nhi¢m trudce co quan quan 1y cap trén vé cong tac bao v¢ bi mat
nha nudc cua don vi.

2. T6 chuc trién khai, pho bién cac quy dinh cta phap luat vé€ bao v¢ bi mat
nha nudc cho toan thé can bg, giao vién, nhan vién.

3. Chi dao kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién nd1 quy.

4. Xir 1y hodc dé nghi xtr Iy cac truong hop vi pham theo quy dinh.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién

1. Thyc hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat va ndi quy vé bao vé bi mat
nha nudec.

2. Khong ty ¥ cung cép, trao doi, tiét 16 thong tin thudce bi mat nha nuéce khi
chua dugc phép.

3. Khong sir dung thiét bi ca nhan dé luu trir hodc truyén tai tai liéu mat khi
chua dugc cho phép.

4. Khi phat hién tai liéu mat b that lac hodc c6 nguy co 16 thong tin phai bao
cao ngay voai lanh dao nha truong.

Piéu 8. Soan thao va quan Iy tai liéu mat

1. Tai li¢u thugc pham vi bi méat nha nude phai duge soan thao, in an, quan ly
theo quy dinh.

2. Tai liéu mat phai dugc danh ddu muac do mat theo quy dinh ctia co quan co
tham quyén.

3. Viéc luu trir tai liéu mat phai thuc hién tai ti hoac két bao mat c6 khoa an
toan.

Picu 9. Sao chup tai liéu mat
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1. Viéc sao chup tai liéu mat phai duoc ngudi ¢6 tham quyén cho phép.

2. S6 lugng ban sao phai duoc quan 1y chit ché.

3. Sau khi str dung xong phai thu héi va luu trit theo quy dinh.

Piéu 10. Giao nhin va chuyén giao tai li¢u mat

1. Viéc giao nhan tai li¢u mat phai thuc hién theo dung quy trinh.

3. Nguodi nhan tai liéu phai ky nhan va chiu trach nhiém bao quan.

4, Khong gui tai li¢u mat qua cac phuong tién khong bao dam an toan.

Diéu 11. Bao vé bi mat nha nwéc trong sir dung cong nghé thong tin

1. Khong dang tai ndi dung thudc bi mat nha nudce 1én internet hoac mang xa
hoi.

2. Khong gun tai liéu mat qua email ¢4 nhan hoac cac ung dung khong bao
dam an toan thong tin.

3. May tinh sir dung dé xt 1y tai liéu mat phai dugc quan 1y chat ché.

Chwong 111
NHUNG HANH VI Bl NGHIEM CAM

Piéu 12. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Lam 1 hogc 1am mét bi mat nha nude.

2. Thu thap, cung cap hoic tiét 16 thong tin thudc bi mat nha nudc trai phép.

3. Tu ¥ sao chép, chup anh, chuyén giao tai liéu mat.

4, Pang tai thong tin thudc bi mat nha nudc 1€n mang internet hodc mang xa
hoi.

5. Loi dung chirc vy, quyén han dé khai thac, st dung thong tin bi mat nha
nudc trai quy dinh.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 13. Khen thuéng

Tap thé, ca nhan thuc hién tdt cong tac bao yé bi mat nha nudc, phat hién va
ngan chan kip thoi cac hanh vi vi pham s€ dugc biéu duong hodc khen thuong theo
quy dinh.

Piéu 14. Xir Iy vi pham

1. C4 nhan vi pham ndi quy vé bao vé bi mat nha nudc tuy theo muirc do s€ bi
xu 1y ky luét theo quy dinh cua phap luat va quy ché ctia nha truong.

2. Trudng hop vi pham nghiém trong co thé bi xir 1y theo quy dinh ciia phap
luat hién hanh.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Trién khai thue hién

1. Hi€u trudong co trach nhiém t6 chuc trién khai ndi quy nay dén toan thé can
bd, gido vién, nhan vién trong nha truong.

2. Céc t6 chuyén mon c6 trach nhiém quan triét ndi quy trong cac budi sinh
hoat chuyén mon.

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh
1. Noi quy ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac bo phan phan anh vé Ban
gidm hi¢u dé xem xét, di€u chinh cho phu hop.



