UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NINH KHANG Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 215/QD-MNNK Hoa Lu, ngay 17 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao trién khai thuc hién ing dung cong nghé théng
tin, chuyén déi so va thong ké gi4do duc nam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH KHANG

Can cu Cong van s6 5835/BGDDT-KHCNTT ngay 23/9/2025 cua Bo
Gicjo duc va Pao tao vé huong dan thuc hién nhiém vu ung dung CNTT, CDS,
thong ké gido duc nam hoc 2025-2026;

Can ci Cong van s6 1 092/SGDDT-CTHSSV ngay 09/10/2025 cua So
Gicjo duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu CNTT, CDS va
thong ké gido duc nam hoc 2025-2026;

Can cit Ké hoach sé 1 6/KH-UBND ngay 20 thang 8 nam 2025 cua Uy ban
nhan dan phuong Hoa Lu vé Chuyén doi so phwong Hoa Luw nam 2025;
Can ciwr vao chirc nang nhiém vu dwoc giao cua can bo quan Iy, giao vién,
nhan vién trong don vi,
QUYET PINH:
Piéu 1: Thén}l lép Ban 9hi dao trién khai thuc hién tng dung cdng nghé
thdng tin, chuyén doi so va thong ké giao duc nam hoc 2025 - 2026 cua truong
mam non Ninh Khang gom cac dong chi c6 tén sau:

TT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
1 | LéThi Thay Hiéu truong Truong ban
2 | Nguyén Thi Huyén Trang | Ph6 hiéu trudng Pho ban
3 | Nguyén Thi Dinh Giao vién Thanh vién, Thu ky
4 | Lé Thi Huong Giang T6 truong CMMMG | Thanh vién
5 | Nguyén Thay Linh T6 truong CMNT Thanh vién
6 | Pham Thi Bich Ngoc T6 ph6 CMMG Thanh vién
7 | Pham Thi Kim Hoa T6 phd CMNT Thanh vién
8 | Trinh Thi Lan Giao vién Thanh vién
9 | Bui Thi Hién Nhan vién nubi Thanh vién
10 | bang Thi Phuong Nhan vién ké toan Thanh vién
11 | BaTran Thi Van Nhan vién Y té Thanh vién
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DPiéu 2: Ban chi dao c6 nhiém vu xay dung Ké hoach, t6 chuc chi dao, thuc
hién ki€m tra, danh gia viéc trién khai thyc hién cac nhi¢ém vu theo sy chi dao cta
cap trén va ké hoach cta don vi.

Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac dong chi co tén
trong danh sach tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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PHAN CONG NHIEM VU
CA4c thanh vién Ban chi dao wng dung cong nghé thong tin, chuyén doéi so
va thong ké gi4o duc nim hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh sé 215/0P-MNNK ngay 17/10/2025 ciia Hiéu trudng
trieong mam non Ninh Khang)

Can cir quyét dinh s6 215/QD-MNNK ngay 17/10/2025 caa Hiéu truong
truong Mam non Ninh Khang, Truéng ban chi dao chuyén d6i sb truong Mam
non Ninh Khang nim hoc 2025-2026 phan cong nhiém vu cu thé céc thanh vién
nhu sau:

1. Ba Lé Thi Thiy- Truong ban

- Chiu trach nhiém vé hoat dong cua t0, trién khai thuc hién ké hoach tmg
dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb trong nha trudng (chiu trach nhiém vé
ndi dung ding tai 1én Cong Thong tin dién tir, Facebook nha truong)

- Phan cong nhiém vu cua Pho ban va cac uy vién;

- PBiéu hanh céc phién hop ciia ban;

- Xur 1y theo thAm quyén cac tinh hudng phat sinh trong qué trinh thuc
hién ké hoach va bao céo 1én cép trén,

2. Ba Nguyén Thi Huyén Trang - Ph6 ban

- Phu trach chi dao, giam sat cac thanh vién cua ban thuc hién nhi€ém vu
tmg dung coéng nghé thong tin, chuyén ddi sb (chiu trach nhiém hudng dan trién
khai tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb; phu trach théng ké cac so
lidu tir cac phan mém Co sé dir liéu nganh, Quan 1y nha truong, phod cap, Cong
churc vién chire, dang tai thong tin, cac hoat dong 1én website nha truong)

- Tap huan, boi dudng chuyén moén vé UD CNTT, CPS cho GVNV trong
nha truong.

- Thuc hién nhiém vu do Trudng ban phan cong;

- Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé nhiém vu duge giao.

3. Ba Nguyén Thi Dinh — Thanh vién, Thwr ky

- Phéi hop véi Pho ban phu trach CNTT trong nha truong (tryc tiép 1a dau
moi trién khai ung dung cong nghé thong tin, chuyén do6i sb; phu trach don déc
cac 16p nhap liéu trén cac phan mém: Co so dit liéu nganh, Phan mém SMAS
4.0, Pho cap gido duc, Phan mém quéan Iy CCVC)

- Thuc hién nhiém vu khac do Truong ban phan cong;

- Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.

4. Ba Pham Thi Bich Ngoc — Thanh vién

- Chi dao, giam sét cac thanh vién cta khéi 5 tudi va thuong xuyén don dbc
viéc bo sung kho dir liéu so trén website, nhap liéu trén cac phan mém: Co sé dir
liéu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Ph cap giao duc, Phan mém quan ly CCVC).
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- Thuc hién nhiém vu khéc do Truong ban phan cong;

- Chiu trdch nhiém trudc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.

5. Ba Lé Thi Hwong Giang — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctia khi 4 tudi va thudng xuyén don doc
viéc bo sung kho dir liéu s6 trén website, nhép li€u trén céc phﬁn mém: Co s dit
liéu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Pho cap gido duc, Phan mém quan Iy CCVC).

- Thuc hién nhiém vu khac do Truong ban phan cong;

- Chiu trdch nhiém trudc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.

6. Ba Trinh Thi Lan — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctia khéi 3 tudi va thudng xuyén don doc
viéc bo sung kho dir liéu s6 trén website, nhép li€u trén céc phﬁn mém: Co s& dit
liéu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Pho cap gido duc, Phan mém quan Iy CCVC).

- Thuc hién nhiém vu khac do Trudng ban phan céng;

- Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.

7. Ba Nguyén Thuy Linh, Pham Thi Kim Hoa — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctia khéi 2 tudi va thudng xuyén don doc
viéc bo sung kho dir li¢u sb trén website, nhap li€u trén cac phén mém: Co s& dit
liéu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Phd cap giao duc, Phan mém quan ly CCVC).

- Thuc hién nhiém vu khac do Trudng ban phan céng;

- Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.

8. Ba Bui Thi Hién — Thanh vién

- Thuc hién tinh khau phén an trén phén mém Nutrikisd

- Cong khai thuc don trén website nha truong.

- Thyc hién cong tac truyén thong vé dinh dudng cho tre.

- Thuc hién nhiém vu khac do Truong ban phan cong;

- Chiu trach nhiém trudc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.

9. Ba Pang Thi Phwong — Thanh vién

- Thuc hién phén mém ké toan, phu trach ra soat, cap nhat tai san, thiét bi
UDNCTT, CPS; phu trach phan mém tai san cong va phin mém giao dich ngan
hang va Kho bac nha nudc, phan mém Quan 1y van ban.

- Thuc hién nhiém vu khac do Truong ban phan cong;

- Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé nhiém vu duge giao.

10. Ba Tran Thi Van — Thanh vién

- Cong khai két qua kham suc khée, can, do trén website nha truong, phr?m
mém CSDL nganh. Phéi hop véi BGH trong thong ké gido duc vé tinh hinh stc
khoe cua tré.

- Thuc hién cong tac truyén thong vé dinh dudng va stc khoe cho tré.

- Thuc hién nhiém vu khac do Truong ban phan cong;

- Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.



