UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NINH KHANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 220/QD-MNNK Hoa Lu, ngay 31 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ip Ban bién tap Cong thong tin dién tir Truong Mam non Ninh Khang
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH KHANG

Can cur Quyét dinh s6 215/0D-MNNK ngay 17/1 0/2025 yé‘ thanh lgp Ban chi
dao trién khai thuc hién ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi so va thong ké giao
duc nam hoc 2025-2026;

Can cir Ké hoach s6 21 6/KH:M]\{NK ngay ’1 7/10/2025 vé thuc hién nhiém vu
ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi so va thong ké giao duc nam hoc 2025-2026;

Xét nang lyc cua cdan bo, giao vién, nhdn vién trong don Vi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 13p Ban bién tap Cong thong tin dién tr gdm cac 6ng ba co tén sau:
1. Ba Lé Thi Thay — Hi¢u truéng: Truéng ban
2. BaNguyén Thi Huyén Trang — Ph6 Hiéu truong: Phé Trudng ban
3 Ba Nguyén Thi Dinh — Gio vién: Thu ky
4. BaLé Thi Huong Giang — T6 truéong CMMG: Thanh vién
5. BaNguyén Thuy Linh — T4 truong CMNT: Thanh vién
6 Ba Pham Thi Bich Ngoc — T6 phé CMMG: Thanh vién
7. BaPham Thi Kim Hoa — T6 phé CMNT: Thanh vién
8 Ba Trinh Thi Lan — Giao vién: Thanh vién
9. Ba Bui Thi Hién — Nhan vién nudi dudng: Thanh vién
10. Ba Piang Thi Phuong — Ké toan: Thanh vién
11.  Ba Tran Thi Van — Nhan vién y té: Thanh vién
Piéu 2. Nhiém vu ctia Ban bién tap Cé)ng thong tin dién tu

Ban bién tdp Cong thong tin dién tir Truong Mam non Ninh Khang cé trach
nhiém t6 chitc quan 1y, van hanh va khai thac hiéu qua Cong thong tin dién tir ciia nha
truong; xay dung ké hoach hoat dong, phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién;
t6 chirc thu thap, bién tap, kiém duyét va ding tai cac tin bai, hinh anh, van ban dam
bao ndi dung chinh xéc, kip thoi, dang quy dinh cua phap luat va cia nganh gido duc.



Chiu trach nhiém thyuc hién cong tac tuyén truyén cac hoat dong giao duc, cong
tac quan 1y, chiam soc, nudi dudng tré va cac nhiém vu chuyén d6i sé cta nha truong;
quan ly, luu trir va khai thac hi¢u qua du li¢u s6; dam bao an toan thong tin, bao mat
dir liéu trong qua trinh van hanh Cong thong tin dién tir.

Dinh ky td chirc kiém tra, danh gia hoat dong cua Céng thong tin dién tir; thuc
hién ché dg bao cao theo quy dinh; kip thoi tham muu véi Hi€u truong cac giai phap
nham nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong cua Cong thong tin di€n tur trong nha
truong.

Piéu 3. T6 chire thuc hién

Céc 6ng (ba) c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay; can ctr
nhiém vu dugc phan cong, chu dong trién khai thuc hién dam bao hi€u qua, ding quy
dinh.

Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho
khin, vudng mic, cac ca nhan kip thoi bao cao Hiéu trudng dé xem xét, diéu chinh, bd
sung cho phu hop.
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PHAN CONG NHIEM VU
Cic thanh vién Ban bién tip Cong thong tin dién tir Trwong Mam non Ninh Khang
(Kém theo Quyét dinh s6 220/QP-MNNK ngay 31/10/2025 ciia Hiéu triedng
Trieong mam non Ninh Khang)

I. NGUYEN TAC HOAT PONG

Ban bién tap lam vi¢c theo su chi dao truc tiép cua Trudng ban, dam bao su phéi
hop chét ché gitra cac thanh vién trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Noi dung ding tai trén Cong thong tin dién tir phai dam bao tinh chinh xéc, kip
tho1, phu hop véi quy dinh cua nganh gido duc va quy dinh phép luat hién hanh.

Tt ca cac thong tin trude khi ding tai phai duoc kiém duyét theo diing quy trinh,
dam béo tinh thong nhat va dinh hudng truyén thong cua nha truong.

MBJi thanh vién chiju trach nhiém trudc Trudng ban vé nodi dung va nhiém vu
duoc phan cong.

II. PHAN CONG NHIEM VU CU THE
1. Ba Lé Thi Thiy — Hiéu truwéng: Truéng ban

Chiu trach nhiém toan dién trudc cap trén vé hoat dong cila Cong thong tin dién
tr nha trudng; truc tiép chi dao, dinh hudng nodi dung tuyén truyén, phé duyét cac tin
bai, hinh anh trudc khi dang tai; phan céng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong
Ban bién tap; kiém tra, giam sat, danh gia hi¢u qua hoat dong va kip thoi chi dao diéu
chinh trong qua trinh thyuc hién.

2. Ba Nguyén Thi Huyén Trang — Ph6 Hiéu truwéng: Phé Truéng ban

Gitp Trudng ban to chirc, diéu hanh hoat dong cta Ban bién tap; truc tiép phu
trach ki€ém duyé€t néi dung, chat lugng tin bai, hinh anh; huéng dan, don doc cac thanh
vién thuc hién nhiém vu viét bai, cap nhat thong tin; chi dao viéc ing dung cong nghé
thong tin, chuyén doi so trong quan ly va van hanh Cong thong tin di¢n tir; thay mat
Trudng ban diéu hanh hoat dong khi dugc tty quyén. Thyc hién ché dd bao cao dinh ky
va dot xuat vé hoat dong cua Cong thong tin dién tur.

3. Ba Nguyén Thi Dinh: Thu ky

La dau mbi téng hop, tiép nhan, bién tap va hoan thién céc tin bai, hinh anh do
cac thanh vién cung cap; xay dung ké hoach dang tai ndi dung theo tuan, thang, hoc

ky; quan ly, luu trir dir liéu s0 cua nha truong; phéi hop véi Phé Trudng ban trong viée
kiém duyét ndi dung trude khi trinh Trudng ban phé duyét.

4. Ba Lé Thi Huong Giang: Thanh vién

(;hiu trg'Lch phiém phu trach ndi dung thong tjn, hinh anh cac hoat fi(f)ng giao duc
cua khoi 4 tuéi;,té chuc thu thap, 11_1;1 chon, cung cap tin bai dam bdo chat lugqg, ding
dinh hudng; phoi hop voi Thu ky dé hoan thién ndi dung trude khi dang tai; dong thoi
don doc gido vién trong khoi tich cuc tham gia xay dung kho hoc 1i€u s6 cua nha truong.

5. Ba Pham Thi Bich Ngoc: Thanh vién



Phu trach theo déi, tong hop va cung cép ndi dung lién quan dén hoat dong giao
duc ctia khéi 5 tudi; chu dong xay dyng va dé xuét céc tin bai phan anh hoat dong noi
bat; phdi hop cap nhét dir liéu s trén Cong thong tin dién tir; dén dbc giao vién trong
khéi thuc hién tot viéc cung cap thong tin, hinh anh phuc vu cong tac truyén thong cia
nha trudng.

6. Ba Trinh Thi Lan: Thanh vién

Phu trach ndi dung hoat dong cua khdi 3 tudi; c6 trach nhiém thu thap thong tin,
viét va guri tin bai, hinh anh vé céc hoat dong cham soc, giao duc tré; phéi hop véi cac
thanh vién trong Ban bién tip dé dam bao ndi dung phong phu, da dang va phu hop véi
thyc tién hoat dong cia nha truong.

7. Ba Nguyén Thuy Linh, Ba Pham Thi Kim Hoa: Thanh vién

~ Phutrach ndi dung cua khéi nha tré; phdi hop chi dao, huéng dan gido vién trong
khoi cung cap thong tin, hinh anh céc hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc tré;
tig:h cuc tham gia xay dung kho dir li¢u s6, dam bao nd1 dung cap nhat thuong xuyén,
day du va dung dinh hudng.
8. Ba Bui Thi Hién: Thanh vién
Chiu trach nhiém xay dung va cung cp ndi dung lién quan dén cong tac nudi
dudng, chdam soc tré; thuc hién cap nhat thuc don, khau phan an, cac hoat dong dinh

dudng trén Cpng thong tin dién tir; phdi hop tuyén truyén kién thirc vé dinh dudng, an
toan thyc pham cho phu huynh va cong dong.

9. Ba bang Thi Phuong: Thanh vién

Phu trach cung cdp va cap nhat cac ndi dung lién quan dén cong tac tai chinh,
cong khai thu — chi, tai san, trang thiét bi cua nha truong; phoi hop dang tai cac van ban
hanh chinh theo quy dinh; ddm béo tinh minh bach, chinh xac va kip thoi ctia thong tin.

10. Ba Tran Thi Van: Thanh vién

Chiu trach nhiém cung cap va cap nhat thong tin vé cong tac y té hoc duong;
thuc hién cong khai cac ndi dung lién quan dén theo ddi strc khoe tré (can, do, kham
st khoe dinh ky); phdi hop tuyén truyén kién thire cham soc strc khoe, phong chéng
dich bénh cho tré va phu huynh.

I11. TO CHUC THUC HIEN

Céc thanh vién trong Ban bién tap c6 trach nhi€ém thuc hién nghiém tic nhi¢m
vu duoc phan cong; chi dong phdi hop trong qua trinh thyc hién; dinh ky bao cao ket
qua hoat dong theo thang, hoc ky hodc khi c¢6 yéu cau; trong qua trinh thyc hién neu
c6 kho khin, vuéng mac kip thoi bao cao Truong ban dé xem xét, chi dao giai quyét.



