UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NINH KHANG Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 216/KH-MNNK Hoa L, ngady 17 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Thue hién nhiém vu ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6
va thong ké giao duc nim hoc 2025 - 2026

Cin ctt Cong van sd 5835/BGDDT-KHCNTT ngay 23/9/2025 cua B
Gi4o duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién nhiém vu ung dung CNTT, CBS,
théng ké gido duc nim hoc 2025-2026;

Thue hién Ké hoach sé 19/KH-UBND ngay 08/08/2025 ctia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc chuyén d6i s6 tinh Ninh Binh nam 2025;

Ké hoach hanh dong s6 15-KH-TU ngay 28/8/2025 cua Tinh uy Ninh
Binh vé thuc hién Nghi quyét ) 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia Bo Chinh tri;

Ké hoach s6 50/KH-UBND ngay 29/8/2025 ctia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc thuc hién Chuong trinh cong tic ndm 2025 cia Ban Chi dao cap tinh vé phat
trién khoa hoc, cong nghe, doi méi sang tao va chuyén ddi sb tinh Ninh Binh.

Ké hoach s6 67/KH-UBND ngay 12/9/2025 cia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc thuc hién Nghi quyét 71/NQ-CP cua Chinh ph;

Ké hoach s6 27/KH-SGDPT ngay 19/9/2025 cua S¢ GD&PT vé viéc
chuyén ddi s nganh Gido duc va Pao tao nam 2025;

Can ctr Cong van sd6 1092/SGDDT-CTHSSV ngay 09/10/2025 ciua S&
Gi4o duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu CNTT, CPS va
théng ké gido duc nim hoc 2025-2026;

Ké hoach s6 16/KH-UBND ngay 20 thang 8 nam 2025 cta Uy ban nhan
dan phuong Hoa Lur vé& Chuyén doi s6 phuong Hoa Lu ndm 2025;

Truong Mam non Ninh Khang xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu
tmg dung CNTT, chuyén d6i s6 va théng ké gido duc nam hoc 2025- 2026 cu
thé nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH CHUNG

1. Dgi ngii:

* Tong sd can bo, giao vién, nhan vién hién co: 44 nguoi (Bién ché: 33,
HD 12), trong do:

Céan bo quan ly: 02 d/c (PH:02)
Giao vién : 31 d/c (BH: 31)
Nhan vién ké toan: 01 d/c (BH: 01)
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Nhan vién y té: 01 d/c (TC: 01)
Nhan vién nau an: 7 d/c (Pap tng vi tri viéc 1am)
Nhan vién bao vé: 02 d/c (Bap utng vi tri viéc lam)
Nhan vién phuc vu: 01 d/c (Bap &ng vi tri viéc lam)
2. 56 lop, sé tré:
Tong sé: 15 nhdm/16p véi 311 tré. Trong dé:
- Nha tré: 04 nhom: 67 tre
- MAau gido: 264 tre
MG 3-4T: 03 l6p 57 tré
MG 4-5T: 04 16p 102 tré
MG 5-6T: 04 l6p 85 tré
3. Co sé Vit chat

- Phong NDCSGD: 15 - Van phong: 01 - Phong nhan vién: 01
(2 phong hoc ghép) - Phong HT: 01 - Tin hoc va NN: 01

- Phong Hoi trvong: 01 - Phong PHT: 01 - Nha bép: 02

- Phong y té: 01 - Phong NT: 01 - Nha, khu vé sinh: 03

- Phong hanh chinh: 01

- Hé théng két ndi Internet gdbm 08 modem tai 02 diém trudng Pai Pha va
Bach Cir dam bao téc do thu phat song wifi trong khudn vién truong.

- Hé thdng may tinh, thiét bi vin phong: 09 may tinh; 06 may in st dung
trong quan 1y; 02 may chiéu; 06 may tro giang.

- Hé thong trang web, cong thong tin dién tir, phan mém.

4. Thudn lgi, kho khin:

* Thuan loi

- Nha trudng ludn nhan duoc sy quan tam, chi dao sat sao cua cac cép lanh
dao, chinh quyén dia phuong, cac ban nganh, doan thé va Hoi Cha me hoc sinh.

- Poi ngii can b, gido vién, nhan vién (CBGVNYV) du vé s6 lugng, dam
bao vé chét luong; 100% dat chuan trinh d6 chuyén moén nghiép vy, trong do
gido vién dat 100% trén chuan (31/31). Poi ngli CBGVNV c¢6 tinh than trach
nhiém cao, nhiét tinh, sang tao trong cong tac, co6 y thuc tu hoc, tu boi dudng
nang cao trinh do chuyén mon.

- 100% CBGVNYV co6 kha nang img dung cong ngh¢ thong tin & muic co
ban, sir dung dugc cac thiét bi cong nghé thong tin phuc vu cho coéng tic quan
ly, nudi dudng, cham soc va gido duc tré, 1 sd gido vién tré tng dung tét CNTT.

- Nha truong dugc trang bi ¢ may tinh, may in phuc vu cho bd phéan van
phong, dap tmg yéu cau trién khai cac hoat dong chuyén mon va hanh chinh.
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- D3 trién khai sir dung va khai thac hi¢u qua céc ph?m mém hd trg hoat
dong ctia nha trudng theo dinh hudng chung ctia nganh; déng thoi linh hoat xay
dung phuong an thay thé khi phin mém dung chung tam dimng hoat dong, van
dam bao theo ddi, quan 1y day du thong tin.

- Cong tac phdi hop gitra gia dinh va nha trudng trong viéc nudi dudng,
cham soc va gido duc tré duoc thuc hién nhip nhang, chat ché, dat hi¢u qua tt.

- Nha truong da mé tai khoan ngan hang va thuc hién cac giao dich tai
chinh, cac khoan thu theo hinh thic khong dung tién mait, gép phan ning cao
tinh minh bach va hi¢u qua trong cong tac quan ly tai chinh.

* Kho khan

- Mot sb gido vién 16n tudi con han ché trong vi¢c su dung cac thiét bi
cong nghé thong tin, can thém thoi gian va hinh thirc bdi dudng phu hop.

- Co s6 vat chat, trang thiét bi cong nghé thong tin con thiéu va chua dong
bd: s6 lwong may tinh tai phong tin hoc chua dam bao vé sé luong, 02 16p chua
c6 tivi két ndi Internet; mot sd may tinh va may in hién c6 da cii, hi¢u suat str
dung thap.

I1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao hiéu qua viéc tng dung cong nghé thdng tin, chuyén doi sé va
théng ké giéo duc trong hoat dong quan 1y, nudi dudng, chim soc va gido duc
tré ciia nha trudng; timg budc hién dai hoa cong tac quan tri, gop phan nang cao
chét lwong gido duc mam non.

- Trién khai thyc hién day du, kip thoi cac chu truong, chi dao ciia cac cap
quan 1y gido duc vé ting cudng tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd
va thong ké gido duc, phu hop véi diéu kién thuc té vé co s vat chat, doi ngii va
dac thu cua nha truong.

- Khai thac hiéu qua cic phan mém, thiét bi cong nghé thong tin hién co;
ting bude ddi méi phuong phap td chirc cac hoat dong gido duc, tao himg tha
cho tré, nang cao chat lugng nuéi dudng, cham soc va gido duc treé.

- Nang cao nang luc img dung cong ngh¢ thong tin cho ddi ngli can bg,
gido vién, nhan vién; hinh thanh théi quen lam viéc trén méi truong s, dap ung
yéu cau nhiém vu theo vj tri viéc lam.

2. Yéu ciu

- Viéc tmg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sd va thdng ké gido duc
phai dugc trién khai dong bo, c6 ké hoach cu thé, bao dam tinh thiét thuc, hiéu
qua, khong hinh thirc, phtl hop véi diéu kién thuc té cta nha trudng va lta tudi
mam non.
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- 100% can bo, gido vién, nhan vién thuc hién cac ndi dung co ban vé ung
dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly, giang day, cham séc va nudi
dudng tré theo churc trach, nhiém vu dugc phan cong.

- Tang cuong sir dung cac phan mém quan 1y, hd so dién ti, cac hinh thirc
trao d6i thong tin truc tuyén nham giam ho so gidy, nang cao hiéu qua cong tac
quan ly, diéu hanh.

- Pam bao an toan, bao mat thong tin trong qua trinh sir dung cac nén tang
s6; str dung cong nghé thong tin ding muc dich, dung quy dinh.

- Phat huy sy phdi hop giita gia dinh va nha trudng thong qua cac kénh
thong tin dién tir, tao sy dong thudn trong cong tic nudi dudng, chim soc va
gido duc tré.

I11. Nhiém vu:

1. Nhiém vu chung:

- Thudng xuyén cap nhat, nghién ctu va trién khai thuc hién cac nhiém
vu Vé ting dung cdng nghé thong tin (CNTT), chuyén doi s6 (CDS) va théng ké
gi4o duc theo dung cac van ban chi dao, huéng dan cua Trung wong, cua tinh va
cua nganh Giéo duyc; chu dong tham muu véi cap trén trong viéc to chuc thuc
hién phl hop véi diéu kién thuc té cua nha truong.

- Pam bao co so vat chat, ha tang sb, trang thiét bi va duong truyén
Internet nham phuc vu hiéu qua viéc tng dung CNTT, CPS trong cong tac quan
ly, quan tri nha truong; hd tro hoat dong nuodi dudng, chim soc va gido duc tré
mam non theo hudéng hién dai, an toan va pha hop.

- Tiép tuc trién khai va hoan thién co sé di liéu gido duc cia nha trudng;
thuc hién két ndi, lién thong dix liéu voi hé théng co sé dir liéu nganh gido duc
theo quy dinh; timg budc thuc hién s6 hda ho so, xay dung va khai thac kho hoc
lidu s6 phuc vu cdng tac quan Iy va hoat dong giéo duc.

- Tang cudng tng dung cac nén tang, phan mém dung chung trong cong
t4c quan tri nha truong va hoat dong chuyén mén; khuyén khich giéo vién khai
thac hoc liéu so, ang dung cdng nghé thdng tin va timg budc tiép can, su dung
cac cong cu tri tué nhan tao (Al) phu hop trong cdng tac quan ly va gido duc tré.

- Pay manh cai cach hanh chinh trong nha trudng, ting cuong thuc hién
c4c thu tuc hanh chinh trén méi truong sd; thuc hién thu, chi cac khoan theo quy
dinh bang hinh thic thanh toan khong ding tién mat, dam bao céng khai, minh
bach va thuan lgi cho phu huynh,

2. Nhiém vu cu thé:

2.1 Chuyén doi so trong hoat déng nudi dwdng, chim séc va gido duc
tré mam non
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- Nha trudng ddy manh tmg dung cong nghé thong tin trong xay dung va
td churc thuc hién chuong trinh giao duc mam non, phu hop véi dac diém tam
sinh 1y cua tré; khai thac hiéu qua céc phﬁn mém, hinh anh, video phuc vu cac
hoat dong hoc tap, vui choi va trai nghiém cua tré.

- Khuyén khich gido vién nghién ctru, 4p dung cac hinh thirc to chtrc hoat
dong gido duc trén nén tang sb theo hudng truc quan, sinh dong, ting cudng
tuong tac, trai nghiém cho tré; ting bude tiép can mé hinh 16p hoc tng dung
cong nghé thong tin phu hop véi diéu kién thuc té cta nha trudng.

- Tang cuong ung dung cac cong cu cong nghé va tri tu¢ nhan tao (Al)
mat cach phu hgp, an toan va cé trach nhi¢m trong cong tac quan ly, xay dung
ké hoach gido duc, thiét ké hoc liéu va hd tro gido vién ddi méi phuong phap
cham soc, gido duc tré; dam bao ldy tré 1am trung tdm va khong 1am anh hudng
dén sy phat trién ty nhién cia tré.

- Xay dung, khai thac va chia sé tranh anh, video, tro choi hoc tap phu
hop vé6i 1 tudi mam non; timg budc két ndi, chia sé hoc liéu sd ding chung
trong nganh Gido duc theo huéng dan ctia cap trén.

- Trién khai cac giai phap dam bao an toan méi truong gido duc sé trong
nha truong; hudng dan gido vién s dung thiét bi s6 ding muc dich, an toan va
hiéu qua trong t6 chirc cac hoat dong gido duc tré.

2.2. Chuyén doi sé trong cdng tac quan 1y, quan tri nha trudng va xay
dung co s& dir liéu gido duc mim non

- Nha trudng trién khai tng dung cic phdn mém quan 1y truong mam non
phuc vu cong tac quan tri, quan 1y nudi dudng, cham soc va gido duc tré; thyc
hién quan ly hd so tré, can bo, gido0 vién, nhan vién bﬁng ph?m mém SMAS 4.0
ddng bd voi Co sé dit liéu nganh Gido duc va Pao tao theo quy dinh; timg budc
s6 hoa hd so co s& vat chit, trang thiét bi va céac nguén lyc cuia nha truong.

- Thuc hién dinh danh, quan 1y thong nhét thong tin tré, doi ngil va co s
vat chat trén cac hé théng phdn mém quan 1y nha truong va co s dir liéu nganh
gido duc; dam bao dir liéu duoc cap nhat day du, chinh xac, kip thoi va két ndi
thong sudt v6i co quan quan 1y cap trén.

- Tang cuong kiém soat chat lugng co so dit liéu gido duc cta nha trudng
theo quy dinh; thuc hién cip nhat thong tin trén hé théng co s& dir li€u nganh
gido duc dam bao yéu cau “dung, d, sach, kip thoi, théng nhat va dung chung”.

- Thuc hién nghiém tac ché d6 bao cdo thdng ké gido duc mam non theo
quy dinh ctia nganh; ddm bao bdo cao dinh ky dau nam hoc, cudi nim hoc va
cac bao cao dot xuat dung thoi gian, ddy di ndi dung, chinh xac sb liéu theo yéu
cdu cia co quan quan 1y.
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- Tung budc tng dung cac cong cu cong nghé thong tin va phan tich dir
lidu trong cong tac quan 1y, diéu hanh nha trudng nham nang cao hiéu qua quan
tri, giam thiéu thao tac thii cong va nang cao tinh kip thoi cua thong tin, dir liéu.

2.3. Trién khai dich vu true tuyén va thanh toan khong dung tién mit
trong gido duc miam non

- Nha truong tang cuong trién khai cac dich vu truc tuyén trong linh vuc
gido duc mam non theo phan cip, phuc vu cong tac quan 1y va tao thuan loi cho
cha me tré trong vi¢c tiép can cac thong tin, thu tuc hanh chinh li€n quan dén
nha truong.

- Ung dung cong nghé thong tin trong tiép nhan, xir Iy hd so, thi tuc hanh
chinh cta nha truong; thuc hién cong khai, minh bach cac quy trinh, thu tuc trén
moi trudng s theo quy dinh.

- Thuc hién thu, chi cic khoan theo quy dinh bang hinh thtrc thanh toan
khong dung tién mat, két ndi phan mém quan 1y cac khoan thu cia nha truong
v6i cac nén tang thanh toan dién tir nham tao thuan loi cho phu huynh, dam bao
an toan, chinh xac va minh bach tai chinh.

IV. MOT SO GIAI PHAP CO BAN:

1. Kién toan t6 chirc, bd phan phu trach CNTT,CPS va cong tac
thong ké giao duc

- Nha truong phan cong lanh dao phu trach cong tdc CNTT, chuyén doi sd
1am dau méi, bd tri gido vién kiém nhiém tham muu, trién khai thuc hién cac nhiém
vu vé CNTT, chuyén ddi sé va cong tac théng ké gido duc khi dugc phan cong.

- Thuc hién cung cap day du, kip thoi théng tin vé can bo, giao vién phu
trach coéng tac CNTT, chuyén d6i sé cia nha trudng theo yéu cau cia co quan
quan ly cap trén va dung thoi han quy dinh.

2. Nha trudng to chic trién khai cac nhiém vu ang dung CNTT, chuyén
d6i s6 theo Bo chi s6 danh gia mirc do chuyén do6i s6 d6i voi co so gido duc
mam non do B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh; phan dau dat mac d6 chuyén doi
s6 tbi thiéu mirc do 2 theo huéng dan cua Sé Gido duc va Pao tao.

3. Tang cwong cdng tac thé ché trong trién khai chuyén doi sé

- Nha truong ra soat, xay dung, hoan thién va ban hanh cac van ban, quy
ché noi bo vé ung dung céng nghé thdng tin va chuyén do6i sé theo chi dao,
huéng din caa co quan quan ly cap trén; quy dinh rd trach nhiém cua cac bo
phan, ca nhan trong viéc quan ly, van hanh va khai thac sir dung cac hé thdng
cong nghé thdng tin cia nha truong.

- Thuc hién quan ly, khai thac va su dung dir liéu dang quy dinh, dam bao
tuan tha cac quy dinh ciia Nha nudc vé bao vé dir liéu ca nhan, quyén sé hitu dix
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liu va cac quy dinh phap luat co lién quan trong qué trinh trién khai cac hé
théng CNTT tai nha truong.

- Ban hanh va thuc hién quy dinh, huéng dan sir dung cac hé thong CNTT
nhu: hé théng mang noi b, trang thong tin dién tir cua truong, phan mém quan
Iy nha truong, hé thdng co sé dir liéu nganh, hé thdng quan 1y vin ban diéu
hanh... dam bao an toan, hiéu qua va dung muc dich.

- Xay dung va thuc hién quy dinh vé viéc st dung céng nghé va cac cong
cu tri tué nhan tao (Al) mot cach co trach nhiém, phu hop véi dac thu gido duc
mam non; dam bao dao dtc nghé nghiép, quyén riéng tu va an toan thong tin
trong cac hoat dong nudi dudng, cham sdc va giao duc tré.

4. Pam bao ngudn lwc, ha ting ki thuit va an toan thong tin.

- Can ¢t cac quy dinh va tiéu chi danh gia mac d6 chuyén d6i s6 ddi voi
co s& gido duc mam non, nha trudng to chirc ra soat, danh gia thuc trang vé ha
tang ky thuat, co so vat chat, trang thiét bi CNTT, phan mém, hé thdng théng tin,
ngudn nhan lyc va kinh phi; trén co s& d6 tham muu, dé xuat cap ¢ tham quyén
bé tri, b sung va duy tri cac diéu kién can thiét nham trién khai hiéu qua cong
tac ung dung CNTT, chuyén d6i s6 phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh va to
chuc cac hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc tré.

- Tang cuong bao dam an ninh, an toan thong tin, thuong xuyén ra soét,
kiém tra, bao tri, nang cap cac hé thbng mang, phan mém quan 1y, co so dit liéu
thudc pham vi quan ly cia nha truong; kip thoi phat hién va khic phuc cac nguy
co mét an toan thdng tin, phong ngua viéc 16, mat dir liéu, dac biét 1a dix liéu ca
nhan cua tré em, can b, giao vién va nhén vién.

- Pbi voi cac hé théng CNTT do doanh nghiép cung cap dich vu, nha
truong thuc hién ra soat chat ché viéc quan ly, khai thac di liéu, dam bao dir liu
thudc quyén quan ly, kiém soét caa don vi; khong dé to chic, ca nhan bén ngoai
tiép can, khai thac dir liéu khi chwa duoc su cho phép cua nha truong va co quan
c6 tham quyén.

- Quy dinh rd trach nhiém caa can bg, giao vién, nhan vién trong viéc
quan ly tai khoan truy cap, bao vé an toan thdng tin mang va dit liéu ca nhan;
thuc hién nghiém viéc st dung tai khoan ca nhan, khong dung chung tai khoan,
dat mat khau c6 do an toan cao va thay d6i mat khau dinh ky.

- Thuc hién quan 1y, st dung an toan may tinh va cac thiét bi CNTT tai
nha trudng; cai dat va st dung phan mém c6 ban quyén, thudng xuyén cap nhat
phién ban mai nhat, cai dat va st dung phan mém diét virus; nang cao canh giac
khi tiép nhan tép tin, duong link tir cac ngudn khong rd rang; thuc hién sao luu
dir liéu dinh ky va 4p dung céc bién phap ky thuat can thiét nham dam bao an



toan hé théng thdng tin.

5. Tiang cwong cong tac tuyén truyeén, nang cao nhan thic, phat trién
ngudn nhan luc chuyén doi sé trong gi4o duc.

- Nha treong duy tri va cap nhat thuong xuyén trang thong tin dién tir, xay
dung chuyén muc tuyén truyén vé khoa hoc, cong nghé, déi méi sang tao,
chuyén di sb va cac noi dung lién quan dén Bé an 06; dam bao cung cap thdng
tin kip thoi, chinh xéc, phi hop véi dic thd gido duc mam non.

- Thuong xuyén theo ddi, cap nhat, quan triét cac van ban chi dao, huéng dan
vé cong tac CNTT, chuyén ddi sb va théng ké gido duc cua Bo Gido duc va Dao tao,
Sé Gido duc va Dao tao dé t6 chic trién khai thyuc hién hiéu qua tai nha truong.

- Pay manh cong tac tuyén truyén, nang cao nhan thic cho can bo quan
ly, gi4o vién, nhan vién va phu huynh tré vé vai tro, ¥ nghia cua tng dung
CNTT, chuyén d6i so trong quan ly va t6 chic cac hoat dong nudi dudng, cham
sdc, gido duc tré; ddng thai tuyén truyén nang cao y thic bao vé dit liéu cé nhan,
ki nang sir dung thiét bi s6 va tham gia moi truong sb an toan.

- T6 chic tap huan, bdi dudng nang cao ning luc 6, k¥ nang tng dung Al
phu hop cho d6i ngii can b quan 1y, gidao vién, nhan vién; uu tién cac ndi dung
gan véi thuc tidn cong viéc nhu: tng dung CNTT trong quan 1y nha truong, Xay
dung hoc liéu s6, t6 chirc hoat dong giéo duc cd hd trg cdng nghé va st dung cac
phan mém quan Iy mam non.

- Tich cyc huéng Gng va trién khai hiéu qua cac phong trao thi dua vé doi
ma&i sang tao va chuyén doi sé6 do nganh Gido duc va dia phuong phat dong;
long ghép noi dung chuyén doi sb vao cac hoat dong chuyén mén, phong trao thi
dua cua nha truong.

- T6 chirc cac hoat dong huong tng Ngay Chuyén do6i s6 Qudc gia (10/10)
va cac hoat dong tuyén truyén vé hoc tap subt doi, phi hop véi didu kién thuc té
cua nha truong; khuyén khich can bo, giéo vién, nhan vién nang cao ky ning sd,
tung buadc hinh thanh thoi quen tng dung céng nghé trong cng viéc.

- Khuyén khich céan b, gido vién, nhan vién tham gia cac cudc thi, hoi thi
vé CNTT, chuyén déi sé do Bo Giéo duc va Dao tao, S Gido duc va Dao tao to
chte, phat dong, phi hop véi dac thu gido duc mam non.

6. Nha truwong xay dung ké hoach kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cac nhiém vu wng dung céng nghé théng tin, chuyén do6i sé6 va cong tac
théng ké gido duc trong nim hoc; 16ng ghép ndi dung kiém tra vao ké
hoach kiém tra ndi bd va danh gia thi dua ciia nha truong.

- T6 chirc theo ddi, danh gia dinh ky va dot xuat viéc trién khai cac noi
dung tng dung CNTT, chuyén d6i sé tai cac to chuyén mén va cac bo phan lién
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quan; kip thoi phat hién nhimg kho khan, vuedng méc dé diéu chinh, b sung giai
phap thuc hién phi hop véi diéu kién thyc té.

- Thyc hién danh gia mac d6 chuyén ddi s6 cua nha truong theo Bo chi s6
danh gia mac d6 chuyén ddi s6 dbi véi co so gido duc mam non do B Gido duc
va Pao tao ban hanh; dam bao viéc tu danh gia trung thuc, khach quan, ding
quy trinh va thoi gian quy dinh.

- Tong hop két qua thuc hién, thuc hién ché do bao cao dinh ky va béo
cdo dot xuat vé cong tdc CNTT, chuyén doi sé va théng ké gido duc theo yéu
Cau cua co quan quan ly cap trén; st dung két qua danh gia 1am can ctr xay dung
ké hoach cai tién, nang cao hiéu qua ang dung CNTT va chuyén di sé trong
nhitng nam hoc tiép theo.

V. TO CHUC THUC HIEN:

1. P6i véi nha truong:

- Hiéu trwong ban hanh Quyét dinh thanh Iap Ban Chi dao ung dung Céng
nghé théng tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc nam hoc 2025-2026 trong
Trudng Mam non Ninh Khang; chi dao, diéu hanh viéc trién khai ung dung CNTT
va chuyén doi sé phi hop vai diéu kién thuc té va dac thi gido duc mam non.

- Thanh lap Ban Chi dao xay dung ké hoach ¢tng dung CNTT chuyén doi
s6 va théng ké gido duc nam hoc 2025-2026; phan céng nhiém vu cu thé cho
ting thanh vién (c6 danh sach kém theo), dam bao viéc t6 chirc thuc hién théng
nhat, hiéu qua trong toan truong.

- T6 chuc trién khai ké hoach dén toan thé can bo quan ly, gido vién, nhan
vién trong nha trudng thdng qua cac cudc hop hoi dong su pham nha truong,
sinh hoat chuyén mén va cac hinh thac phu hop khac.

- To6 chac quan triét cac van ban chi dao, quy dinh cua cac cip vé tng
dung CNTT, chuyén doi sé va théng ké gido duc téi 100% CBGVNV; dong thoi
day manh cong tac tuyén truyén, huéng dan nham nang cao nhan thuc, k§ nang
str dung va khai thac tai nguyén sé phuc vu cdng tac quan 1y, cham séc va gido
duc tré.

- Ung dung hiéu qua cac phan mém phuc vu cdng tac quan 1y, diéu hanh
va hoat dong chuyén mon theo chi dao cua S6& GD&DT va phuong Hoa Lu;
khuyén khich sir dung cac phan mém ma ngudn ma, cac nén tang s phi hop Véi
moi trudng gido duc mam non.

- Quan ly, khai thac va sir dung hiéu qua trang thong tin dién tir cua nha
truong; huéng dan giao vién, nhan vién si dung hom thu dién tir trong trao doi
cbng viéc, dam bao kip thoi, chinh xac va an toan théng tin.

- To6 chic cac hoat dong tap huan, bdi dudng kién thuc, ki ning vé
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CNTT, chuyén doi sb va cdng tac théng ké gido duc cho CBGVNV; tao diéu
kién dé doi ngii ting budc nang cao ning luc tng dung CNTT trong thuc hién
nhiém vu.

- Quan triét t6i 100% gido vién vé dinh hudng ung dung CNTT trong to
churc cac hoat dong chiam séc, gido duc tré; thuong xuyén kiém tra, danh gia, rat
kinh nghiém viéc ting dung CNTT trong xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat
d6ng gi4o duc phu hop voi lra tuéi mam non.

- Khuyén khich va tao diéu kién dé can bo quan ly, gido vién, nhan vién tu
hoc, tu bdi dudng ki ning ung dung CNTT, dap tng yéu cau d6i mai gido duc
va chuyén doi so trong giai doan hién nay.

- Nha truong chu dong can dbi ngudn ngan sach dugc cap dé dau tu, bd
sung co s& Vat chat, trang thiét bi CNTT phuc vu ¢6ng tac quan 1y va chim soc,
gido duc tré; dong thoi ting cuong huy dong cac nguon luc x& hoi hda, thuc hién
viéc dau tu va thué dich vu CNTT dang quy dinh hién hanh.

- Tang cuong cbng tac kiém tra, danh gia viéc ung dung CNTT, chuyén
d6i s va thong ké gi4o duc trong nha truong; kip thoi diéu chinh, hd tro nham
nang cao hiéu qua thuc hién.

2. Can b phu trach CNTT

Phan cong dong chi Nguyén Thi Huyén Trang - Phé Hiéu truong phu
trach cdng tac tng dung céng nghé théng tin, chuyén do6i sé va théng ké giao
duc nam hoc 2025-2026 cia Truong Mam non Ninh Khang. Pong chi c6 trach
nhiém 1am dau mdi tham muu cho Hiéu truéng trong viéc xay dung, trién khai
va to chire thuc hién cac noi dung nhiém vu vé CNTT, chuyén doi sb va théng
ké gi4o duc; truc tiép chi dao, theo d&i, dén dbc, hd trg va hudng dan céc to
chuy&n mén, cac bo phan trong nha truong (t6 nudi dudng, té chuyén mén, vin
phong...) thuc hién hiéu qua cac nhiém vu trng dung CNTT trong cong tac quan
ly, cham soc va gido duc tré. Pong thoi thuong xuyén kiém tra, danh gia, kip
thoi rat kinh nghiém va dé xuét céc giai phap nhiam nang cao hiéu qua wng dung
CNTT phi hop véi dic thu gido duc mam non.

3. C4c t6 Chuyén mon, té Vin phong va gido vién

Nham nang cao hiéu qua ang dung cong nghé théng tin, chuyén doi sb va
théng ké gido duc trong cdng tac quan 1y, cham séc va gido duc tré, nha trudng
bé tri mdi to chuy@n mén cé it nhat 01 gido vién nong cét cd kha nang tng dung
CNTT tuong dbi thanh thao trong hoat dong giang day va cac hoat dong giao
duc. Gi4o vién nong cot cd trach nhiém 1am dau méi hd tro, huéng dan, chia sé
kinh nghiém cho cac gi4o vién trong to viéc sir dung thiét bi, phan mém va hoc
licu s6 ph hop véi la tudi mam non.
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- Cu thé phan cdng gido vién nong cét nhu sau:

* Ba Nguyén Thi Dinh — Gio vién

- Phéi hop v6i Pho ban phu trach CNTT trong nha trudng (tryc tiép 1a dau
mdi trién khai ing dung cong nghé thong tin, chuyén doéi s6; phu trach don déc
cac 16p nhap liéu trén cac phan mém: Co sé dit liéu nganh, Phan mém SMAS
4.0, Pho cap gido duc, Phan mém quan Iy CCVC), hd trg gido vién trong viéc sir
dung phan mém, thiét bi CNTT phuc vu cong tac quan 1y, nudi dudng, cham séc
va gido duc tré, gbp phﬁn nang cao hiéu qua thyuc hi¢n nhi€ém vy nam hoc.

* Ba Pham Thi Bich Ngoc — T4 phé chuyén mon Mau gido

- Chi dao, giam sét cac thanh vién cta khdi 5 tudi va thuong xuyén don doc
viéc bod sung kho dir liéu s6 trén website, nhép li€u trén cac phr:in mém: Co s¢ dit
liéu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Phé cap gido duc, Phan mém quan ly CCVC).

* Ba Lé Thi Huong Giang — T6 truéng chuyén mén Mau giao

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cta khdi 4 tudi va thudong xuyén don dbc
viéc bo sung kho dir liéu sb trén website, nhap li€u trén céc phﬁn mém: Co s& dit
liéu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Phd cap giao duc, Phan mém quan ly CCVC).

- Thuc hién nhiém vu khac do Truong ban phan cong;

- Chiu trach nhiém truée Truong ban vé nhiém vu duge giao.

* Ba Trinh Thi Lan — Gido vién 3 tu6i

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cta khdi 3 tudi va thuong xuyén don dbc
viéc b sung kho dir liéu sb trén website, nhap li€u trén céc phﬁn mém: Co s& dit
liéu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Phd cap giao duc, Phan mém quan ly CCVC).

* Ba Nguyén Thuy Linh — T6 truéong CMNT, Pham Thi Kim Hoa - T
phé CMNT

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctia khéi 2 tudi va thudng xuyén don doc
viéc bo sung kho dir liéu sb trén website, nhép li€u trén cac phén mém: Co s& dit
liu nganh, Phan mém SMAS 4.0, Pho cap gido duc, Phan mém quan Iy CCVC).

- Thyc hién nhiém vu khac do Truong ban phan cong;

- Chiu trach nhiém trudc Truong ban vé nhiém vu dugc giao.

* Ba Bui Thi Hién — Nhéan vién nu6i duong

- Thuyc hién tinh khau phan n trén phan mém Nutrikisd

- Cong khai thuc don trén website nha truong.

- Thyc hién cong tac truyén thong vé dinh dudng cho tre.

* Ba Piang Thi Phuong — Nhén vién ké toan

- Thuc hién phén mém ké toan, phu trach ra soat, cap nhat tai san, thiét bi
UDNCTT, CBS; phu trach phan mém tai san cong va phan mém giao dich ngan
hang va Kho bac nha nuéc, phan mém Quan 1y vin ban.

* Ba Tran Thi Van — Nhan vién y té
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- Cong khai két qua kham stic khoe, can, do trén website nha truong, phan
mém CSDL nganh. Phéi hop véi BGH trong théng ké gido duc vé tinh hinh st
khoe cua tré.

- Thyc hién cong tac truyén thong vé dinh dudng va sire khoe cho tré.

- Can ¢t cac nd1 dung da dugc xac dinh trong Ké hoach ung dung CNTT,
chuyén ddi sb va théng ké gido duc nim hoc 2025-2026, cac to chuyén mon, to
Vin phong va toan thé can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong co trach
nhiém chu dong xay dung ké hoach thuc hién phu hop véi chure nang, nhiém vy
cua tirng b phan; thuc hi¢n nghiém tic, dﬁy du ché do thong tin, bdo c4o dinh
ky va bao céo dot xuat khi ¢6 yéu cau ctia Ban Giam hiéu va cac cap quan ly.

- Céhc tb chuyén moén dinh ky td chtrc thao luén, sinh hoat chuyén mon,
chia sé kinh nghiém dé dé& xuat cac giai phap thiét thuc trong viéc ung dung
cong nghé thong tin, chuyén doi sd va cong tac thong ké gido duc vao hoat dong
quan 1y, chim soc va gido duc tré; qua d6 ting budc nang cao chat luong nudi
dudng, cham séc va giao duc tré trong nha trudng, dap ing yéu cau doi mdi gido
duc mam non trong giai doan hién nay.

4. Ché dd béo céo:

- Nha truong thuc hién bao céo két qua trién khai nhiém vy ung dung
cdng nghé thong tin, chuyén d6i s6 va cdng tac thong ké gido duc trong nam hoc
2025-2026 theo yéu cau ciia co quan quan |y cap trén.

+ Béo céo so két giri ding thoi han quy dinh (trudc ngay 15/01/2026).

+ B40 céo tong két nam hoc guri trudc ngay 31/5/2026, kém theo két qua
tu danh gia mirc 46 chuyén d6i s6 cta nha trudong theo Bo chi sb danh gia doi
Vi co so gido duc mam non.

- Viéc bao cao duoc thuc hién theo hinh thic truc tuyén va dung quy dinh,
dam bao day du noi dung, so lidu chinh xac va kip thoi.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién nhiém vy tng dung cdng nghé thdng tin,
chuyén doi s6 va théng ké giao duc nam hoc 2025-2026 cua Trudng Mam non
Ninh Khang. Nha trudng yéu cau toan thé can bg, gido vién, nhan vién trong
toan truong nghiém tdc trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién, néu cé
khoé khan, vuéng mac, cac bo phan kip thoi bdo cdo Ban Giam hiéu dé xem xét,
diéu chinh cho pht hop.

Noi nhan: LY 4R TRUONG

- S GDDT (dé ble); PO HIEL TRUONG

- Thanh vién BCD (dé trién khai); g NAM 13

- Céc t6 chuyén mén (dé t/h); . {ﬂ@/o@

- Luu: V. Nguyén Tijﬁiﬁ-Huyén Trang
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