UBND PHUGNG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH KHANG Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 114/KH-MNNK Hoa Lu, ngay 12 thang 8 nam 2025

KE HOACH
To chirc cong tic ban tri nim hoc 2025-2026

Cin ci Piéu 1 truong mam non ban hanh kém theo thong tu sb 52/2020/TT-
BGD&DT ngay 31/12/2020 cua Bo truong B Gido duc va Pao tao;

Can ctr Quyet dinh s6 426/QD-BGDDT ngay 18/08/2025 cta Uy ban nhén
dan tinh ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d6i v6i gido duc mam non,
giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Can ctr nhiém vu trong tdm nam hoc 2025-2026 cua Truong Mam non Ninh Khang;

Can ctr vao nhu cau gui tré ban tri ctia phu huynh va tinh hinh thuc té ctia don
vi. Truong Mam non Ninh Khang xay dung K& hoach t6 chuc thuc hién cong tac
ban tri nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH
1. Thue trang
a) Quy mo trwong lop

Niam hoc 2025-2026, Truong Mam non Ninh Khang ¢ 15 nhém, 16p, v6i chi
ti€u huy dong tré: 400 tré.

Trong d6: Nhom 25-36 thang: 04 nhém = 100 tré
L6p 3-4 tudi: 4 16p = 74 tré
Lép 4-5 tudi: 4 16p = 120 tré
Lép 5-6 tudi: 3 10p = 106 tré

Nam hoc 2025-2026 nha truong tiép tuc tich cuc dé huy dong cac chau dén
truong dat chi ti€u dé ra, dic biét 1a tré do tudi Nha tré. Duy tri tdt cong tac ban tra
dat 100% tré ra 16p vo1 mue an 20.000d/tré/ngay.

S6 bép an cua trudng: c6 02 bép an.

b) Pgi ngiit CBGYVNV

Tong s6 CBGVNV: 44 nguoi (Bién ché 33 nguoi, HPLD: 11 ngudi), trong do:
+ Ban gidm hi¢u: 02;

+ Giao vién: 31;

+ Nhén vién: 11 ngudi (trong d6 nhan vién nu an: 07 nguoi).



2. Thuan lgi

Nha truong ludén nhan dugc sy quan tdm lanh dao, chi dao sau sat va kip thoi
ctia Lanh dao S6 GD&DT, ciia Cap uy Pang va chinh quyén dia phuong; sy phbi
hop chat ché cia cac ban nganh doan thé; su phdi hop, hd tro ctia cha me tré.

Nha truong c6 diéu kién co sé vat chat, phong hoc dam bao yéu cau to chuc
ban tra.

Téng sb tré nudi an ban tra dat ty 16 100%.

Phu huynh quan tam dén viéc 3n ban tra cua tré tai truong, nhan thuce dﬁy du
vé giao duc mam non, vé nhu cau dinh dudng cua tré mam non nén da co su ung hd
dong gop tich cuc cu thé hon vé co so vat chat cho nha truong.

Poi ngii gido vién, nhan vién cip dudng nha truong yéu nghé mén tré, tim
huyét voi nghé, co trinh d6 chuyén mén viing vang, cé ¥ thirc va nhiét tinh trong
cong tac to chirc ban tra cho tré.

Chéat lugng nudi day tré dat chat luong va hiéu qua cao hon so v&i nhitng nim
trude, co Ké hoach 1ong ghép cac chuyén dé vao cic hoat dong nhiam gido duc tré
bao vé moi truong, VSATTP va phong chéng suy dinh dudng cho tré.

Nha trudng c6 ngudn cung cap thuc pham va sira dam bao ATVSTP.

3. Khé khin

Diéu kién kinh t& mot sb cha me tré tai dia phuong con kho khan nén viéc
nang muc an cho tré con gap nhiéu kho khan.

Poi ngii nhan vién niu an 14 hop dong trudng, mirc luong chi tra tir ngudn
dong gop thoa thuan cua cha me con thap, chua dam bao doi song, do d6 doi ngi
nhan vién nau an chua thyc su yén tim gin bo voi nha truong.

II. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

Pam bao an toan tuyét dbi vé thé chat va tinh than cho tré. Duy tri si s6 hoc
sinh, nang cao ty 1é chuyén can, nang cao chat lugng t6 chirc cong tac ban tra, dam
bao v¢ sinh ATTP trong nha trudong. Pam bao ché d6 cho nguoi thuc hién nhiém vu
truc ngoai gio hanh chinh.

2. Muc tiéu cu thé

2.1. Muc tiéu vé so lwong

Huy dong tré trong d6 tudi ra 16p, 100% tré miu gido tir 3 - 5 tudi ra 1op; ty
1& chuyén can dat 98%, riéng tré mau gido 5 tudi dat tir 99%.



100% tré ra 16p an ngu tai 16p.
2.2. Muc tiéu vé chit lwong

100% tré duoc dam bao an toan khi dén 16p, dugc to churc an ngu ban tra,
duoc theo ddi suc khoe, dugc kiém tra sire khoé dinh ky.

Phén dau ty 18 tré phat trién binh thudng vé can ning dat 96%, phat trién binh
thuong vé chiéu cao dat tir 95%. Nham nang cao chat lugng nudi dudng, chim soc
tré phi hop voi diéu kién thuc té cia nha trudng.

Thuc hién nudi dudng hoc sinh, ddm bao khau phﬁn an va dinh dudng doi voi
hoc sinh. Rén luyén nén nép thoi quen trong sinh hoat hang ngay, y thirc ty gidc va
k¥ nang tu phuc vu dong thoi gido duc cho tré cac k¥ ning séng can thiét.

Dam bao v¢ sinh ATTP, thyc hién nghiém tiuc cong tac td chirc ndu an ban tra
tai truong. Thu hat hoc sinh théng qua viéc to chirc va quan 1i tot viée to chire nudi
dudng cham soc tré tai nha truong.

Pam bao ché d6 cho nguoi thuc hién nhiém vu truc ngoai gid hanh chinh theo
Nghi quyét s6 21/2024/NQ-HPND ngay 30/10/2024 ciia Hoi dong nhan dan tinh
Ninh Binh, Nghi quyét quy dinh cac khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong
gido duc trong cac co s¢ gido duc cong lap trén dia ban tinh Ninh Binh tir nam hoc
2024-2025.

I1. Nhiém vu, giai phap
1. Cong tic tuyén truyén

Tuyén truyén, quan triét, thyc hién nghiém tac cac chi trvong, chinh sach cua
Pang va Nha nudc, B, Nganh, dia phuong vé phat trién gido duc, vé ddi méi cin
ban, toan di¢n gido duc va dao tao va cac van ban chi dao, hudng dan thuc hién
nhiém vu nam hoc.

Day manh tuyén truyén, gido duc nang cao nhan thic vé vai tro, tam quan
trong cua giao duc mam non tG1 cha me hoc sinh dac biét 1a cong tac nuodi dudng,
cham séc tré.

Pay manh tuyén truyén giao duc doi ngil nang cao nhan thirc vé tu tuong, y
thire chap hanh phap luat, tinh than trach nhiém, ky luat, ky cuong, dao duc nghé
nghiép, tac phong lam viéc, ky nang trng xir cua cua ddi ngli nha gido, nhan vién
trong thyc hién nghiém tac Diéu 18 trudng mam non trong chim soc, gido duc tré.

Tang cudng cong tac tuyén truyén, gido duc ning cao nhan thire chinh tri tu
tudng, tinh than trach nhiém, ky luat, ky cuong, dao dirc nghé nghiép, tac phong lam
viéc cua doi ngii gido vién dap tng yéu cau nhiém vy; lay chat lugng, tién do, hiéu
qua cong viéc lam tiéu chi danh gia xép loai thi dua hang thang.
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2. Huy dong tré ra 16p va niang cao chit lrong nudi dudng, chim séc, gido
duc tré

Duy tri, ning cao chét luong coéng tac cham soc gido duc, nang ty 1¢ tré phat
trién binh thuong vé can nang, chiéu cao, muc do dat duoc vé nang luc, phém chét,
k¥ nang cho tré.

DPoi mai hinh thie t6 chire cac Hoi thi, giao luu, hoat dong tap thé trong nha
truong. Thuce hién chi dao cong tac cham soc ban trt cho tré, ddm bao dang, du dinh
mirc cha me tré da dong gop. Cong tac dam bao an toan tuyét dbi cho tré, cong tac
phong, chéng tai nan thuong tich, dam bao v¢ sinh ATTP. Tiép tuc thuc hién co6 hiéu
qua “Xay dung truong Mam non 14y tré 1am trung tdm”. Py manh x4y dung moi
truong gido duc c¢d van hoda, doan két, ton trong, ky luat, ky cuong, an toan, than
thién, phong chong bao lyc hoc duong, gido duc y thirc vé sinh moi trudng; quan 1y
chit ché, an toan, khoa hoc cong tac ban trii va phong chong dich bénh.

Tiép tuc thuc hién theo doi, ddnh gid suc khoe tré; dam bao 100% tré duoc
kiém tra strc khoe 02 lan/nam hoc, dugc theo ddi danh gia tinh trang dinh dudng
bang biéu db ting trudng.

Thue hién t6t cong tac y té hoc dudng, chim soc strc khoe tré va cong tac
phong chdng dich bénh. Thyc hién hop dong mua ban thyc pham véi nhing co so
uy tin ngay tir ddu nam hoc. Piéu chinh thyc don dam bao phu hop, nang cao chat
luong bira an cua tré; phan cong rd nguoi, ro viéc cho td nudi; td chirc boi dudng,
hudng dan cach ché bién thyc pham theo thuc don. Nghiém tac thuc hién cac quy
dinh vé vé sinh ATTP, quy trinh giao nhan, kiém thuc 3 buée, luu mau thuc phém,
vé sinh phong nhom, vé sinh ca nhan. Tang cudng kiém tra cong tac ban tra, nang
cao nhan thirc trach nhiém ctia mdi c4 nhan trong viéc dam bao VSATTP, phong,
chéng ngd doc thuc phﬁm.

Quan tam t6 chtic cac hoat dong gido duc k¥ ning sdng, ting cudng cac hoat
dong trai nghiém sang tao, cac hoat dong ngoai khoéa, giao luu van nghé, hoat dong
vui choi pht hop Itra tudi tré va phi hop véi thoi diém trong diéu kién khong c¢6 dich
bénh xay ra. Nang cao chat luong cong tic phong chéng dich bénh tiép tuc ting
cudng cong tac tuyén truyén cac bién phap phong chéng dich bénh, dam bao an toan
cho CBQL,GV,NV va hoc sinh.

Tuyén truyén thyc hién nghiém cac quy dinh vé phong, chéng dich trong tinh
hinh moi. Déy manh cac hoat dong giao duc thé chat, chim soc suc khoe cho tré
thong qua viéc nang cao chét lugng hoat dong “Giao duc phat trién van dong”; to
chic cac bai thé duc nang cao stic khoe cho tré; phong chéng cac dich bénh theo
mua, bénh dau mua ...
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3. Pam bio vé sinh an toan thuwe pham
a) Quin ly tot ngudn thue pham

Thuc hién ké hoach lya chon nha thau cung cép luvong thuc, thuc phém nham
dam bao chat lwong thuc phadm va binh on gia ddi véi cac san pham danh cho tré.

Khi mua hang xem k¥ noi san xuét, ché bién, hang c6 ding ky chit luvong va
thoi han sir dung d6i v6i thue pham kho, bao bi, dong goi; hang tuoi séng, co gidy
kiém dinh, khong o1 thiu, mdc ,.. 361 véi thuc phém tuoi, séng, tuyét ddi khong mua
va nhan hang kém chit luong.

Lam tbt cong tac tiép nhan thuc phém, kiém tra sd lugng va chét lugng thuc
pham kho, tuoi:

+ Kiém tra chat lugng thuc phém dau vao;

+ Giam sat can, do, dong, dém khi nhap hang (S6 lugng, loai thuc pham phai
dung véi phiéu dé nghi dit hang c6 ky xac nhan cia chuyén gia va ky duyét cua
Hi¢u truéng).

+ Khong nhan nhiing hang hoa, thuc pham kém chat luong: oi thiu, dap nat...

+ Béo cao kip thoi dé Hiéu truong xir 1y kip thoi nhiing truong hop bén cung
g thuc pham khéng thuc hién nghiém tic nhitng cam két vé dam bao vé sinh an
toan thyc pham theo hop dong.

b) Quan ly bép

Bép an duogc kiém tra giam sat dinh ky theo phan cap va duoc cap gidy ching
nhan Bép an du diéu kién vé sinh an toan thuc phém.

Thuc hién bép 1 chiéu, ché bién dung quy trinh.

Bb sung, trang bi kip thoi dd dung phuc vu bép, tao diéu kién thuan loi dé
nhan vién cip dudng hoan thanh cong viéc.

Thung rac dé xa nha bép, c6 nip day, c¢6 bao ni 16ng bén trong dé dam bao vé
sinh. Hé thong thoat nuéc dam bao thong, khong t dong.

Hang tuan nhan vién xit thudc diét mudi, gian, con tring... khai thong cong
ranh, khong c6 mui héi.

Thudng xuyén co rira, sap xép gon gang, ding noi quy dinh cic dung cu ché
bién, d6 dung niu an va cho tré an.

Trang bi day du bao ho lao dong cho nhan vién cip dudng.

¢) Pam bio chét lwong bira dn

Xay dung ché d6 an, khau phan an phu hgp véi do tudi cua tré mam non.
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Phu trach ban tra xay dung thuc don thay ddi theo mua, cht trong cai tién céac
moén an va phdi hop cac mén an trong ngay hop 1y, ting cuong rau xanh cho tré trong
cac bita an; dam bao chat luong bita an cho tré.

d) Thuec hién nguyén tic quan ly nudi duéng

Thue hién ding cac nguyén tic quan 1y nudi dudng. Quan 1y chit ché khau
phﬁn an cua tré tai don vi. Thuc hién viéc cong khai thuc don, thuc phém, don. Thuc
hién tinh dinh lwong dinh dudng hang ngay cua tré theo phan mém dinh dudng. Ché
bién dang thuc don, du dinh lwong theo xuat dn hang ngay cua tré, co du sb sach
chdm an, thanh toan, chi chg cong khai, minh bach.

e) Quan ly va sir dung nguon nudéc

Str dung nudc sach trong ché bién. Binh chtra nudc bang chat li¢u Inox va
dugc co rira thuong xuyén. Ca udng nudc, udng sira cua tré st dung riéng, bang chat
li¢u Inox, dugc vé sinh sach s€. Pam bao nudc udng cho tré day du, vé sinh va phu
hop vai thot tiét.

4. Pay manh cong tac kiém tra, quan ly cong tac ban tra

P61 moi, nang cao hiéu luc hiéu qua cong tac quan 1y, diéu hanh véi phuong
cham chu dong, tich cuc trong tham muu, chi dao va déng bg, quyét liét, sau sat, cu
thé trong to chirc thuc hién; phat huy trach nhiém cua timg thanh vién trong Ban
giam hi¢u.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong khai trong viéc to chitc cong tac
ban tri. Cong khai khau phan an cta hoc sinh hang ngay, hang tuan. Hang thang c6
thanh quyét toan cu thé.

Thuc hién nghiém tic ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc, trong do tap trung
vao cac nhiém vu: Vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon, ndi quy nha truong, kiém tra
cac hoat dong cham so6c nuoi1 dudng gido duc va bao v¢ an toan cho tré; kiém tra
cong tac quan ly s dung co s¢ vat chat thiét bi day hoc, dd dung, dd choi;... Thue
hién dung quy trinh kiém tra.

Tiép tuc d6i méi xay dung cai tao canh quan moi trudng trong va ngoai 16p
hoc, dam bao gitt viing va nang cao cac tiéu chuin trudng hoc dat chuan xanh, sach,
dep, an toan.

Phéi hop va6i1 Ban dai dién cha me hoc sinh thyc hi¢én nghiém tac viéc kiém
tra cong tac vé sinh ATTP trong giao nhan, ché bién thuc pham hang ngay.

C6 ké hoach kiém tra thuong xuyén, dinh ky cong tac ndi bo trudng hoc, kiém
tra vé cong tac co so vat chét, vé giao vién, vé hoc sinh, chat lugng nudi dudng,
ngudn thuc pham, ...
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Chi dao thyc hién dam bao viéc quan 1y kinh phi niu an do nguén cha me hoc
sinh dong gop dam bao toan dién, hiéu qua, dung quy dinh. Chi tra day du, kip thoi
ché do cho nguoi thyc hién nhi¢m vy ndu an, truc ban tra ngoai gio hanh chinh theo
quy dinh va thoan thuan hop ban muc chi cho timg dbi tung phu hop, cong khai,
minh bach.

5. DAy manh cong tac xi hi hoa gido duc

Thudng xuyén lién hé, phdi két hop chit ché giita gia dinh- nha truong xa hoi
dé lam tbt cong tac gido duc quan Iy tré.

Tiép tuc 1am tot cong tac xa hoi hoa gido duc trong thyc hién nhiém vy cham
soc, gido duc tré. Tang cuong phat huy vai tro, trach nhiém, y thirc xay dung va tao
diéu kién cho cha me hoc sinh, cong déng tham gia gidm sat, phan hoi cac hoat dong
cham séc, gido duc va str dung cac ngudn luc ciia nha truong; tranh thi huy dong va
tap trung ngudn luc trén tinh than tu nguyén dé cai tao canh quan trudng 16p hoc.
Tham muu véi co quan quan 1y cac cap vé thuc hién cong tac xa hoi hoa giao duc,
thuc hién nghiém tic cac van ban chi dao vé cong tac xa hoi hoa gido duc, thuc hién
quan Iy cac ngudn thu, chi chit ché, sir dung hiéu qua dung muc dich cac ngudn huy
dong (thay cha me cham soc, giao duc tré, cac khoan huy dong theo hinh thirc tu
nguyén) dam bao dung theo nguyén tic thu da, bu chi, bam sat cac van ban hudng
dan cua cac cap.

IV. KE HOACH THU'C HIEN CU THE
1. Thoi gian to chirc ban tra

- Bat dau tir ngay 08 thang 9 nam 2025

2. Ké hoach cu thé

Ghi

Thang Noi dung thuc hién chi

8/2025 | Xay dung ké hoach t6 chtic thyc hién nuéi an ban tru.

L T6 chue cac qui trinh vé d4u thau, ky hop dong thuc pham kho,
tuoi, stta, chat dot, do dung sinh hoat.

L Stra chita, mua sdm, bd sung dd dung phuc vu ban tra cho tré.

L T chuc téng don v¢ sinh, khai thong céng ranh, diét lang quan,
bo gay, xit mudi khu vuc nha an, bép an.

L CBGV-NV kham strc khoe dé phuc vu ban tru.

9/2025 | Thiét 1ap ho so quan 1y ban tra, hd so quan 1y bép dn nim hoc
2025-2026.
- Hop dong thué nhan vién phuc vu trong cong tac ban trd.
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L T6 chie Hoi nghi cha me tré thoa thuan trong cong tac ban tra.
- Theo doi cong tac tiép phém, kiém tra chét lugng, sb lugng thuc
pham va ché bién thirc dn cho tré hang ngay; kiém tra vé sinh bép
in, ki thuat ndu an ca nhan vién cap dudng.

- Dam bao an toan tuyét ddi cho tré trong thoi gian & trudng, & 10p.
L Kiém tra tit ca cac nhom, 16p vé cong tac to chire ban tra dau
nam hoc: vé€ sinh cua tré trudce va sau khi an; gio an trua cua tré;
210 ngu cua tré.

- Tuyén truyén, thuc hién tt cong tic phong, chdng dich bénh.

- Trién khai xay dung goc tuyén truyén dinh dudng & cac nhom,
16p.

L Thue hién tinh dinh luong dudng chét hiang ngdy cho tré dua trén
phan mém dinh dudng.

- T6 chitc cho CBGV, NV khédm strc khoe dau nam hoc 2025-2026.

10/2025

- Pam bao an toan tuyét di cho tré trong thoi gian ¢ truong.

- Theo ddi cong tac tiép phém, kiém tra chat luong, sb luong thuc
pham va ché bién thirc dn cho tré hang ngay; kiém tra vé sinh bép
an.

- Kiém tra khau ché bién thyc pham va phan chia thirc an cho tré
ctia nhan vién cap dudng.

- Kiém tra khau t6 chuic bita dn cho tré (vé sinh trude va sau khi
an, quy trinh t6 chtic gio an, phan chia com cho tré an tai 16p. ..).
- Theo ddi gido vién t6 chirc gi ngu cho tré.

- Tuyén truyén, thuc hién t6t cong tac phong, chong dich bénh ¢
va thién tai, mua Iu

- Ra soat thue don, diéu chinh va thay ddi cac mon an hop khau vi
cua tre.

L Thue hién tinh dinh luong dudng chat danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

- Hop cong khai ban tra thang 9.

11/2025

- Pam bao an toan tuyét ddi cho tré trong thoi gian & trudng, & 10p.
- Theo di cong tac tiép pham, kiém tra chat luong, s6 luong thuc
pham va ché bién thirc 4n cho tré hang ngay.

- Bam bao cho tré an chin, uéng s61, dii Am cho tré trong mua lanh.
L Thue hién tinh dinh lwong dudng chat danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

- Theo doi khau v¢ sinh cua tré & cac nhom, 16p.
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- Theo doi khau cham séc tré cia gido vién cac nhom, 16p.
L Trang bi thém chan dép, dép mang trong 16p cho tré. Stra chira
nhimg do dung bi hu hong nhe.
- Kiém tra cOng tac giit gin vé sinh bép an, viéc sip xép d6 dung,
dung cu ché bién va chia thirc an cho tré... ctia nhan vién cip
dudng.
- Kiém tra d6 dung ban tr cua tré & tirng nhom, 16p.
- Tuyén truyén, thyc hién tot cong tac phong, chéng dich bénh xuat
huyét, thuy dau, ....
- Thuc hién tét bién phap chiam soc tré suy dinh dudng, béo phi
- Hop cong khai ban tra thang 10.

12/2025

- Dam bao an toan tuyét ddi cho tré trong thoi gian & trudng, & 10p.
L Thue hién tinh dinh luong dudng chat danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

- Theo do1 cong tac tiép phém, kiém tra chét lugng, sb luong thuc
pham va ché bién thirc an cho tré hang ngay.

- Kiém tra cOng tac giir gin vé sinh bép an, viéc sip xép d6 dung,
dung cu ché bién cua nhan vién cap dudng.

L T6 chie can do, chdm biéu dd 14n 2 cho tré

- Kiém tra vé sinh méi truong 16p hoc.

L Kiém tra thung dung nudc udng cia tré, phong vé sinh cua tré tai
cac nhom, 16p.

- Tuyén truyén, thuc hién tot cong tac phong, chéng dich bénh céac
dich bénh

L Tong hop ty 1& chuyén can cia tré thang 12.

- Bao cao so két hoc ky I nam 2025-2026.

- Hop cong khai ban tra thang 11

01/2026

L Pam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian ¢ truong.

- Theo ddi cong tac tiép phém, kiém tra chét lugng, sb luong thuc
pham va ché bién thiic an cho tré hang ngay; kiém tra vé sinh bép
in, ki thuat ndu an cia nhan vién cap dudng.

- Thuc hién tinh dinh lugng dudng chat danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

- Diéu chinh thyc don danh cho tré.

L Kiém tra khau luu, huy mau thyc pham cta nhén vién y té.

L Kiém tra cong tac cham soc tré, to chirc khau ban tri cia gido

vién tai cac nhom, 16p.
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- Tuyén truyén, thuc hién t6t cong tac phong, chéng dich bénh dich
Tay-Chan-Miéng, sot xuat huyét, cam cam. ..
L Vé sinh trang tri moi trudng su pham theo chit dé trude khi nghi
tét nguyén dan.
- Hop cong khai ban tra thang 12.

02/2026

- Pam bao an toan tuyét déi cho tré trong thoi gian & truong.

- Theo doi cong tac tiép phém, kiém tra chét lugng, sb lugng thuc
pham va ché bién thirc 4n cho tré hang ngay.

L Gido duc tré giir gin vé sinh an udng trong nhiing ngay tét dé dam
bao strc khoe va dé phong ngd doc thue pham.

L T6 chirc tong don vé sinh sau tét Nguyén déan.

L Thue hién tinh dinh lwong dudng chit danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

L Kiém tra nhan vién cap dudng vé vé sinh d6 dung ché bién thuc
pham, cac ti dung thuc pham, vé sinh ta lanh luu mau, vé sinh nén
nha bép an, luu mau thuc pham.

- Theo do1 gido vién vé sinh dd dung ban tra cua tré tai cac nhom,
16p; Kiém tra d6 dung cia tré & cac nhom, 16p.

- Hop cong khai ban tru thang 1

3/2026

L Pam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian ¢ truong.

- Theo do1 cong tac tiép phém, kiém tra chét lugng, sb luong thuc
pham va ché bién thirc an cho tré hang ngay.

L Thue hién tinh dinh luong dudng chat danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

L Kiém tra bép an vé khau vé sinh va dam bao ATVSTP.

L Kiém tra gido vién cac nhém, 16p vé khau vé sinh 16p hoc, vé
sinh d6 dung dd choi danh cho tré, phong vé sinh, thung nudc
uong.

L Phéi hop v6i Tram y té Ninh Khang dé kiém tra strc khoé dinh
ky 1an 2 cho 100% tré & cac nhom, 16p.

- G1do duc tré gitr gin VSMT 16p hoc, vé€ sinh ca nhan.

- Hop cong khai ban tr1 thang 2.

4/2026

- Pam bao an toan tuyét ddi cho tré trong thoi gian & truong, O
nhom/ 16p.
- Theo ddi cong tac tiép phém, kiém tra chét luong, sb luong thuc

pham va ché bién thirc an cho tré hang ngay.
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L Thue hién tinh dinh luong dudng chit danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

- Chi dao gido vién téng don v¢ sinh 16p, v¢ sinh dd dung dd choi
cua tre.

L Kiém tra khau vé sinh cta tré trude va sau khi an.

L Kiém tra thao tac rira tay theo quy trinh 6 budc cta tré ¢ 16p Mau
gido Lon.

L Kiém tra cong tac chim séc nudi dudng tré, cong tac to chirc gid
ngu trua cho tré cua gido vién 16p Bé.

- Hop cong khai ban trt1 thang 3.

5/2026 + Theo doi cong tac tiép phém, kiém tra chét lugng, sb lugng thuc
pham va ché bién thirc dn cho tré hang ngay.

L Pam bao an toan tuyét ddi cho tré trong thoi gian & truong, &
nhom/ 16p.

L Thue hién tinh dinh luong dudng chat danh cho tré hang ngay
theo phan mém dinh dudng.

- Theo doi nhan vién y té thuc hién cong tac luu mau thirc an.

- Theo ddi gido vién cac nhom, 16p to chirc gid ngu trua cho tré.

- Kiém tra toan bd hd so quan 1y ban tra, hd so quan 1y bép an cudi
nam hoc 2025-2026.

- Hop cong khai ban tra thang 4,5.

L Tong két ban tru.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i v6i can bd quan 1y: Chi dao thuc hién ké hoach, t6 chirc trién khai
thuc hién ké hoach t&i cac t6 chuyén mon, t6 vin phong, doan thé va can b, gido
vién, nhan vién, CMHS nha truong. Phan cong nhiém vu, kiém tra, danh gia va don
dbc cac to chirc, ca nhan thyc hién ké hoach. Giao cho dong chi Pho hiéu trudong phu
trach cong tac ban tra xay dung lich truc cu thé cho gido vién ting nhom, 16p. Tham
muu chi dao thyc hi¢n cong tac ban tr dam bao hi¢u qua.

2. P6i véi cac to chuyén mén, td vin phong: T6 chirc thuc hién ké hoach
trong td; kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua cac thanh vién. Pé xuét,
tham muu céac giai phap dé thuc hién ké hoach.

3. Doi véi ddi ngii gido vien, nhan vién: Thuc hién nghiém tiic cong tac nudi
dudng, chim soc, gido duc tré va cac nhiém vu duoc giao tai nhom, 16p. Bao cio két
qua thuc hién, dé xuat, tham muu cac giai phap dé thuc hién ké hoach. Phoi hop véi
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Ban dai di¢n cha me tré trong nhém, 16p trién khai thuc hién tot cong tac cham soéc,
giao dyc tré.

4. Poi véi Ban dai dién cha me tré: Tuyén truyén, phdi hop voi nha truong
trién khai, thuc hién co6 hiéu quéa ké hoach t6 chtic cong tac ban tri trong nha truong
nam hoc 2025-2026. Tham gia ¥ kién xy dung thuc hién ké hoach. Phdi hop véi
nha truong, thuc hién cac nhiém vu kiém tra, giam sat thuc hién cong tac ATTP, ban
tru trong nha truong.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc cong tac ban tra cua Truong Mam non Ninh
Khang nam hoc 2025-2026. Ké hoach nay dugc trién khai dén toan thé can bo, giao
vién, nhan vién va phy huynh trong trudng biét dé thuc hién dat chét luong va hiéu
qua cao.

Noi nhdn:
- Ban giam hiéu;
- Céc t6 chuyén mon, t6 van phong; R
- Ban DDCMHS truong; _ JEN
- Luu: HO so ban tra, VT. ~
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